o)
o
<
=) =

)
U@.

akE

4 . — — —
— N
\v /

>
<5
=)
=
<

)
.
)

OUBIWOI0) OPEIEION |3P epe1TH0D UK SOPEAIISIY SOYINIAE



©Derechos Reservados Wdm Colegiada del Notariado Colombiano

PRESENTACION

t Ny fF !'yAsy [ 2ftS3IAIFRF RSt Db20FNRARFR2 [ 2f 2
entregar a los Sefores Notarios afiliados a la Union y No subsidiadpsesehte
Manual de Usuarié LI NI fF FRYAYAAGNFr OAsy RS 1 a LJ

cuales se encuentran incorporadasPRDRTAL DEL NOTARIADO COLOMB#&RNED
sitio webWWW. portaldelnotariadocolombiancucnc.com

Este manual es una herramienta académica para que todos ustedes puedan acceder en
forma directa a laadministracién de su respectiva pagina web, cuyo sitio ha sido
entregado a titulo de comodato gratuito, por un término inictee dos (2) afios,
constituyendo un hecho significativo como respuesta de la UNION a sus afiliados, lo
que demuestra un gran esfuerzo econémico, académico y técnico en el proceso de
modernizacion del notariado y aplicacion de nuevas tecnologias.

Esperoque este manual sea de gran utilidad para poner en marcha la prestacion de

servicios en linea y la identificacion biométrica de las persona usuarias de nuestras
notarias.

Cordialmente

a—

ALVARO ROJAS CHARRY
Presidente

|
Manual deUsuario¢ Administracion dePaginas Wb
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UNION COLEGIADA DEL NOTARIADO COLOMBIANO
Carrera 9 No 9¢ 20Bogotéa D.C.
PBX Comunica con todas las dependengi&sl) 7464040

Presidencia Ext. 100 presidencia@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com
Asistente Presidencia 103¢ Fax 115 asistente.presidencia@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.c:
Contabilidad 104¢ Fax 117 contabilidad@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com
Tesoreria y Cartera 119¢ Fax 114 auxiliar.contable@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com

105 coordinador.contable@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.ct
Papel Notarial 106¢Fax 112118 pedidos.papel@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com
Atencion a Usuario 111¢Fax 112 atencion.usuario@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com
Asesoria Juridica 102¢ Fax 101 juridica.asesor@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com
Sistemas 110¢ Fax 112 sistemas@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com

108 director.sistemas@unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com

www.unioncolegiadadelnotariadocolombiano.com
www.portaldelnotariadocolombiancucnc.com.co

Soporte: Disefio Original Orange Sys
Dominio Amigo S.A.S Desarrollo y Supervisian Ing. Erika Victoria Henao Nieto,

q .. . Directora de Sistemas
WwWw.dominioamigo.com.co Om Narasimha Hary Dasa Echeverria ArzL

PBX (571) 8050252 Coordinador de Sistemas

soporte@dominioamigo.com.co Supervision General Dr. Alvaro Rojas Charry
t NBAARSYGS a! o/ &b
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EJEMPLO CARTA DE ASIGNACION
DE SITIO WEB

\\ TNt
?; &“’“‘“"“’% Ministerio TIC ;}tfn;fmﬁ?i:

w.m.mpm.- nu,. -t =

Bogota D.C., 01 de junio de 2011

SERVICIOS NOTARIALES EN LINEA

Senor (a) Notario (a)

Entre los avances del proceso de modernizacién del Notariado Colombiano y
en desarrollo del Plan Vive Digital Colombia, en el marco del Plan de Gobierno del
Sr. Presidente de la Republica, Dr. Juan Manuel Santos Calderdn, se ha creado el
sitio web a través del cual se podra acceder a los servicios notariales en linea:

www.portaldelnotariadocolombianoucnc.com

Hoy, nos es grato informarle que su Notaria cuenta con un vinculo en este Portal,
el cual se identifica en la web de la siguiente manera:

WWWw.notariaunicaleticia.com.co

Los dominios han sido adquiridos por la Union Colegiada del Notariado
Colombiano “U.C.N.C.” a la empresa Dominio Amigo S.A.S.

Esperamos su pronta vinculacion al Portal y al sitio web asignado para la
implementacion en linea de los servicios notariales. Las condiciones de uso e
instructivos pertinentes, se encuentran direccionados a través de la
Superintendencia de Notariado y Registro y la “U.C.N.C.".

. Dy

AN VARGAS LLERAS DIEGO MOLANO VEGA
Ministro del Interior y de Justicia Mlnlstro de TIC
JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA ALV ROJAS CHARRY
Superintendente de Notariado y Registro V‘/ Presidgente “U.C.N.C."

vive digital

Colombia

©Derechos Reservados Um Colegiada del Notariado Colombiano
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Introduccién

Este documento fue creado para servir de guia en la administracion de la pagina web asignada a
cada notaria, y comprende la actualizacién de toda la informacién contenida en ella.
Antes de leer este manual, se recomienda familiarizarse con todas las secciones que se

encuentran en la pagina web.

([Perrere=™

|_J Notaria Unica de Leticia

& % | [J www.notariaunicaleticia.com.co

N A—

|8) Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox 3/ Ultimas noticias

Uberiody Orden

W Acerca de la Notaria Servicios Avisos y Edictos Estado de su Tramite Mapa del Sitio
Conozca al Notario
Inicio Instalaciones

Organigrama

Directorio de funcionarios 2 Informacion General

Directorio de enfidades No hay informacién disponible

<>

NOTICIAS DE INTERES

Lideres de Operacién Jaque { Z \ Talibanes atacan uno de los
)

dicen que no se negociaron rincipales hoteles de Kabul,

liberaciones Afganistanr
Autoridades desmintieron documental que Versiones de algunos medios de
dice que pagaron por libertad de 6n hablan de al menos 10 victimas mortales.
Traductor

Seleccionar idioma v
Con la tecnologia de Google™ Traductor de Google

Notaria para nifios y nifias

Contactenos
Notario: Dr. MANUEL RIGOBERTO LEAL CARRILLO

HORARIO: LUNES a VIERNES 8:00 AM a 12:00 PM - 2:00 PM a 6:00 PM SABADOS 8:00 AM a 12:00 PM

F 3 > M 3 > Ministerio del Interior
» Ia i6n ylas Comunicaci ¥ de Justicia
ReoicadeCoomda Reniica 6 Coomba

Hora legal (D
Colombiana
Firma Digital

2011 @ Notaria Unica de Leticia - Amazonas

Hoy es Lunes, 24 de octubre de 2011

buscar...

uﬂ.._: Ubicacién

-
«
@
e
b
B

Le recibimos sus datos para
elaborar su escritura

contacto

Normatividad

Tarifas notariales

Directorio notarias

Preguntas frecuentes

Liquidador

Estadisticas

Acceso via mévil

Fecha actualizacién 17/06/2011

Contador de Visitas

2215

Direccion: Carrera 10 No. 6-59 Conmutador: 57+ 57-8-5924547 Fax: 57+57-8-5924547 Correo electrénico: notarialeticia@yahoo.com.mx

+— Este sitio web es
producto de:
= vive digital

Condicit deusodelai 6n - Vigilado por la Superintendencia de Notariado y Registro

Manual de Usuarig Administracion de Paginas Web
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1. Acceso ala Administraciéon

El acceso a la administracion de la pagina web se realizard a través del siguiente enlace
http://DOMINIOASIGNADO/administrator/, donde el DOMINIOASIGNADO* fué previamente
informado a la notaria mediante comunicado.

*Entiéndase por DOMINIOASIGNADO el que fue comunicado en oficio firmado por los Sefiores
Ministros del Interior y de Justicia, GERMAN VARGAS LLERAS, de los TIC, DIEGO MOLANO
VEGA, Superintendente de Notariado y Registro, JORGE ENRIQUE VELEZ GARCIA y Presidente
de | a A UALWARO. RDJAS CHARRY. Si extravié la comunicacién solicite copia en la
AuU. C. N. C. 0.

El ingreso se realizara a través de un proceso de identificacion, donde se introducira el nombre de
usuario y la contrasefia asignada. Como ejemplo, se tomara la notaria Gnica de Leticia, donde el
enlace sera http://www.notariaunicaleticia.com.co/administrator, a continuacion se muestra
graficamente dicho acceso

[Trefox > |

Notarias de Colombia - Administracién

(€ )2 || @ wwwnot: leticia.com.co/administrator/index.php -|@| |48~ Google Pl
€)@ notariaunicaleticia.com.co/ administrator/indexphp | [£8- Goo ] |

2 Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox | Ultimas noticias I3 Marcadores|

-‘f‘\’ joomia! Notarias de Colombia

Acceso a la administracién de Joomla!

Usa un nombre de usuario y
contrasefia valido para poder Hombre de usuario (BB
tener accesoa

administracién. Contrasefia |seesesse

Regresar a la pagina de inicio idioma | Predeteminado []

N acceder ()
N

=
=

Soporte Técnico - PBX: 8050252

Joomla! es software liore liberado bajo la Licencia GHU/GPL.
Pack creado por Joomia! Spanish 2010 - Paginas Web - SEO

Una vez se digite el usuario y la contrasefia, encontrara la siguiente interfaz:

([ Firefox |

~ ) - .
€ > @ wwwnoteriaunicaleticia.com.co/administrator/indesphp -|e| 3 - Google

@] Mas visitados D Comenzar a usar Firefox = Ultimas noticias 3 Marcadores

Notarias de Colombia

Wersion 1522

Sitio  Mends  Contenido (% previsuaiizar >0 2 Q) cerar sesion

— » Logged in Users

A Nombre Grupo Cliente lltima vez Activo Cerrar Sesion
K1) A o

notario Manager administrater 0.0 horas

Cambio de color Modulo contactenos  Modulo informacion de  Gestor de articulos notario  Manager administrator 0.0 horas
plantila interes i

Popular
Recent added Articles
Menu Stats

Soporte Técnico - PBX: 8050252

Joomla! es software libre liberado bajo la Licencia GNU/GPL.
Pack creado por Joomia! Spanish 2010 - Disefio Web - Orange Sys

e —
Manual de Usuarig Administracién de Paginas Web Pagina2
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2. Cambio de Color Plantilla

Esta opcién permitird modificar los colores de la pagina web, su ingreso se realizara
desde la pantalla principal, dando clic al icono que se sefiala en la imagen adjunta

e —
Firefox ~

ﬂ Motarias de Colombia - Administracién

7 -] [ £~ Google

€ )2 | wwwnotariaunicaleticia.com.co/adminisirator/index php
AT

@ Mas visitados D Comenzar a usar Firefox = Ultimas noticias

3 Marcadores

joomia! Notarias de Colombia

Sitio Menis Contenido

(&]

Cambio de color Medulo contactenos  Modulo informacion de  Gestor de articulos
plantila interes

Soporte Técnico

(8§ Previsualizar <0 M3 O Cerrar sesion

v Logged in Users

# MNombre Grupo Cliente Ultima vez Activo  Cerrar Sesién

1 notario Manager administrator 0.0 horas
2 notario Manager administrator 0.1 horas
3 notario Manager administrator 0.2 horas
¥ Popular

¥ Recent added Articles

¥ Menu Stats

- PBX: 8050252

Joomia! es software libre liberado bajo la Licencia GNU/GPL.
Pack creado por Joomla! Spanish 2010 - Disefio Web - Orange Sys

Una vez dentro de la opcion, en la se ¢ ¢ i par@dmeifroso

nombre fStyle Variationdo, donde

s e

colores que pueden ser aplicados en la pagina web.

\ (' Ik 2 lﬂ www.notariaunicaleticia.com.co/administrator/index.php?option=com_templates&task=edit&cid[]=rt_r 7.7
A

@ Mas visitados D Comenzar a usar Firefox & Ultimas noticias

I3 Marcadores

! joomia! Notarias de Colombia

Sitio Menis Contenido Ayuda

I-TI' Plantilla: [ Editar]

Detalles

Hombre: rt_mediamogul_j15

pescripcién: pocketTheme MediaMogul

MediaMogul is the new January 2008 template from
RocketTheme. it is not free or public. This template is
for members of the RocketTheme Joomla Template
Club only. For installation help check out the
"MediaMogul Overview Page on the RocketTheme
Template Club home page.

Changelog

-

[#8 Previsualizar 0 M 3 @ Cerrar sesién

X @ e ¢ v O O

Previsualizar  Editar HTML  Editar CSS Guardar Aplcar Cerrar  Ayuda

Parametros
El parametro fakd @gooul_j15/params.ini es No escribible!

Style Variation

Sidebar Wdith

Sidebar Side | Derecha [=]

Enable RokZom @ Habiltade ) Deshabiltade

Menu Type [=]

Menu Name

MoolMenu bglFrame @) yg @ si
MooMenu Delay 500
MooMenu Duration |400
MooMenu FPS 100

MoolMenu Transition

Manual de Usuarig Administracion de Paginas Web
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Una vez seleccionado el color a aplicar, se presionara el icono GUARDAR o
APLICAR. GUARDAR, para grabar los cambios y salir de la ventana; APLICAR,
para grabar los cambios y permanecer en ella.

3. Modulo Contactenos

En esta seccion se puede cambiar la informacién correspondiente a la notaria, tal
como nombre del notario, direccion, teléfono, horario, etc., visualizadas en la parte
inferior de la pagina web de la notaria. El ingreso a esta opcion se realizara desde
la pantalla principal, dando clic al icono que se sefiala en la imagen adjunta

| €8 Notarias de Colombia - Administracién

(&2 |8 wown

findex.php - | ][28~ Google Pl

3 Marcadores

sitio Menis ‘Contenido (8 Previsualizar

R - Logged in Users

= # Hombre Grupo Cliente Ultima vez Activo  Cerrar Sesion
1 notario  Manager administrator 0.0 horas
TETEE EERCRElETS 2 notario  Manager trator | 0.1 horas

notario  Manager administrator | 0.2 horas

» Popular
» Recent added Articles
» Menu Stats

Soporte Técnico - PBX: 8050252

s ibre liberado bajo la Licencia GNU/GPL.
somial Spanish 2010 - Disefio Web - Orange Sys

Una vez dentro de la opcién, en la seccion fSalida Personalizadao se podra
cambiar la informacion, finalizados los cambios se deberd presionar el icono
GUARDAR o APLICAR.

hsd joomia! Notarias de Colombia

Color: & FPPFEF

Salida personalizada
B 7 U EEEE| s ™ Fomat
== = b E TS

MAHUEL RIGOBERTO LEAL CARRILLO
Direccin: Carrara 10 Ho. 6-59 Conmutador: 57+ 57-8:5024547 Fax: 57+57-8-5924547 Correa electrénico: notariletic @yahas.com.m:
HORARIO: LUNES a VIERNES B-00 AM a 12:00 PM - 2:00 PM a 6:00 PM SABADOS 5:00 AM a 12:00 PH

Manual de Usuarig Administracién de Paginas Web Pagina
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4. Modulo de Informacién de Interés

Esta seccion permite cambiar la direccion electronica relacionada enlaopcionfiLe r eci bi
datos parael abor ar su es ¢ que seencaentia & atoi deracho de la pagina web
de la notaria. El ingreso a esta se realizara desde la pantalla principal, dando clic al icono que se
sefiala en la imagen adjunta

Firefox ~

Notarias de Colombia - Administracién

(&) || @B wow om.co/: findex.php 7 ~ 24~ Google
€ > @ php | [28- o Plla
[2) Més visitados | | Comenzar a usar Firefox [/ Ultimas noticias B3 Marcadores

“7 joomla!

Notarias de Colombia

sitio Menus ‘Contenido (8§ previsuaizar >0 M3 (©) cerrar sesion

PR + Logged in Users

|
"

Nombre Grupo Cliente  UMtimavezActivo Cerrar Sesion

ol 4

Cambio de color  Modulo contactdos  Modulo informacion de g
plantila

1 notsric  Mansger administrator 0.0 horas
2 notario Manager administrator 0.1 horas
3 notario  Manager administrator 0.2 horas
» Popular

» Recent added Articles

» Menu Stats

Soporte Técnico - PBX: 8050252

Joomia' es software libre iberado bajo la Licencia GNU/GPL
Pack creado por Joomla! Spanish 2010 - Disefio Web - Orange Sys

Una vez dentro de la opcion, se dara clic sobre la frase fiLe recibimos sus datos para elaborar
su escriturao, de esta manera se habilitara la opcion filnsert/Edit Linko (marcada por un circulo),
como muestra la imagen:

edmoduleséiclient=0&ta 77 - | @ | [$ - Googie P~

(&) [ B vovnotarsunicaitcincomco adiminictstor indes i o= com_aivans

|8 Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox = Ultimas noticias 3 Marcadares

FFFF

Preguntas fracusntes

Estadisticas

BOLOW

Le recibimos sus dhtos para
laborar su escritura

Fecha actualizacion 17/06/2011

Pathipr

imagen ¥2 | | Linkr %8| | Toggle editor

Advaneed Medule Manager v2.2.3 - Copyright (C) 2011 NeNumber! Todos los derechos reservados

(] v

A continuacién se presionara el icono filnsert/Edit Li n k& cual nos mostrara la siguiente
pantalla:

@) Incert/edit link - Mozilla Firefo D =l RS

J[ [ . noteriaunicaleticia.com.co/plugins/edit <7 |

Insert/edit link

Link URL [mailto:correo@notaria.com.co ]

Target | Open link in = new window =]

Title [ ]

Class  [--Notset--  [+]

Manual de Usuarig Administracion de Paginas Web Pagineb
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Se digitara en laopcion fi | i n k , &lio:desta palabra es obligatoria) y el correo de la notaria
(todo debe ir sin espacio) ; e n | &argetpse elegina fopen link in a new windowq para que
el correo abra en una ventana aparte a nuestra pagina web. Ya digitados los datos se dara clic en

fliUpdateo .

5. Administracion de los Menus

Este punto hace referencia a la modificacion de los menus y algunas opciones de la pagina web de
Il a opci

la notaria. Estos cambios serealizaran a tr av ®s de

Notarias de Colombia - Administracién

n

5 - . N W o
(€ )2 |8 vwwwnotariaunicaleticia.com.co/administrator/index php -1e][#- Googte Llm
[2) Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox 5 Ulimas noticias B3 Marcadores.

_-‘-/'\T jnumla! Notarias de Colombia

P Menu Stats

Soporte Técnico - PBX: 8050252

Joomla! es software ibre iberado bajo la Licsncia GNU/GFL
Pack creado por Joomla! Spanish 2010 - Disefio Web - Orange Sys

(4 previsuaizar >0 M1 @ Cerrar sesion

o | Menas | Conteni
R Main Menu =
[ otros PR R * Logged in Users
= # MHombre Grupo Cliente
(n] a & B
1 notaric  Manager adminstrator 0.0 horas
Cambio de color  Modulo contactenos  Modulo informacion de  Gestor de articulos Popul
plantila interes L LT

b Recent added Articles

Version 1.5.22

Uitima vez Activo  Cerrar Sesion

5.1. Main Menu*

i Men¥s o.

Al ingresar por esta opcion, se encontraran todas las alternativas mostradas en el menu principal
de la pagina web, con sus respectivos sub-menuds. Aqui se podra modificar la informaciéon de

cualquiera de ellos.

([T Firetox =)

B vista de item(s) del menu

-|c| [ 2~ Google

[£) Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox () Ultimas noticias

£l

B3 Marcaderes

,_*'/'\ jonmla! Notarias de Colombia
Sitio Meniis Contenido
ﬁ Gestor de items del menu: = C o e 4

Menis  Predeterminado  Publicar Despublicar  Mover

[mainmenu]

{8 Prevsuaizar b0 Mz O cerrarsesién

S @ O

Copiar  Papelera  Editar

Nuevo  Ayuda

Filtro: ) Niveles Maximos. 10 [ - Selecsionar estado - [»] [=]
# 0 item del mend Predeterminade  Publicado Ordenars h;::e‘:: Tipe ItemiD.
1 [ nicie =4 1 Piblico Articles/Pégina Principal 1
2 [F]  Acerca de la Notaria 4 - v[ 2 Piiblico url 2
[0 . '-conozea alNotarie &4 L] Piblico ArticiesiArticulo 4
= I~ Instaiaciones &4 - [ 2 Piblico ArticlesiArticulo 189
= |- organigrama 3 a wv[ 3 Pablico ArticlesiArticulo s8
= [} |- Dirsctorio de funcionarios =4 a v 4 Plblico ArticlestArticulo 59
7 s} |- Directorio de entidades =4 - v[ 5 Piblico ArticlesiArticulo 62
s |[@ |- Directorio de asociaciones. >4 - 6 Piiblico ArticlesiArticulo 63
e [ servicies b4 - ~[ 3 Piblice url 10
w3 |- Autenticaciones. 4 [ 1 Pliblico ArticlesiArticulo 1
n B . -wMatrimenios v a vl 2 Publico Articles/Articulo 14

n

Manual de Usuarig Administracion de Paginas Web
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5.1.1. Deshabilitar una opcién en el menu

En | a

c ol umn ase ébpevdrd un wistal buéno de color verde que indica que la opcion

esta habilitada, para inhabilitarla, se dara clic sobre dicho signo, el cual cambiara a una X de color
rojo, como se muestra en la siguiente imagen en el 2 t eimstaléicionesd Después de este cambio,
la pagina web de la notaria no mostrara este item, pero estara disponible para cuando se desee

habilitarlo nuevamente.

B Vista de itemis) del mend

(€2 (@]

LS

|8 Ms visitados | | Comenzar a usar Firefox =/ Ultimas noticias.

[ Marcadores,

Notarias de Colombia

Sitio Meniis Contenido
ﬁ Gestor de items del menu: = {
[mainmenu]

o =)

4 Previsualizar

"
PR

=0 ®1 O cerarsesion

/S @ Q

Menis Predeterminado  Publicar Despublicar Mover Copiar Papelera  Edfar  Nuevo  Ayuda

]

@ 1tems) del meni despublicados

Niveles Maximos, 10 [=] - Seleccionar estade - [=] [+]

0 tern del meni Predetorminado Publicado Ordenara & "o ¢ Tipo ltemiD.

1 @ inicio b4 v[ 1 Pibiico Articies/Pégina Principal 1

2 [F] Acerca de ia Notaria i a vl 2 Piblico unl 2
a - conozea sl liotario M v[ 1 Piblico ArticlesiArticulo

4 B I~ nstalaciones (%] av[ 2 Piblico Articles/Articulo 19
a - Organigrama b4 a vl 3 Pibiico ArticlesiArticulo E

e O - Directorio de funcionarios o av[ s Pibiico ArticlesiArticulo s9

7 08 |- Directorio de entidades M av[ 5 Piblico Articles/Articulo 62

s 0O - Directorio de ssociaciones. 4 a 5 Piblico Articles/Articulo &

g [0 Servidos B4 av[ 3 Piblico ur 1

5.1.2. Editar una opcién en el menu

Para editar una opcién en el mend, se debera dar clicenelitemamodi f i car ,Acg@mda
ao.

Il a notari

@ Victa de item(s) del mendi

(€ )2 || @ vvw.notariaunicaleticia.com.co/administrator/index phploption= com_menuséitask=view&imenutype=m

+] ] (M~ Googe

P #

() Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox 5 Uhtimas noticias

I Marcadores

-

joomia!

Notarias de Colombia

Sitio Menus Contenido

H Gestor de items del menu: = ¢

Menis  Predsterminado

[mainmenu]

¢ [d

w |
PR

Publicar  Despublicar  Mover

[#4 Previsualizar

Copiar  Papelera

/

Editar

S0 M2 O cerarsesion

Q Q

Nuevo  Ayuda

Fitro: [ Niveles Miximos. 10 [] - Seleccionar sstado - [=] [+]
r B item del meni Predeterminado Publicado Ordenara vA !::E‘:: Tipo itemID.
1 @ nicio ¢ s w1 Piblico Articles/Pagina Principal 1
& || Acercadelalotaria a v 2 Piiblico url 2
3 [ . - genozca alNotario \/ [ 1 Piiblico Articles Articulo
4 v - v 2 Piiblico Articles/Articulo 19
. v “ v 3 Piiblico Articles/Articulo 58
6 D . ric de funcienaries ' a“ v 4 Piiblico Articles/Articulo 59
7 = io de entidades o a v 5 Pliblico Articles/Articulo 62
s @ o de asociaciones. o - 5 Piblico Articles/Aticulo 6
] [  servicios v a w[ 3 Piblico url 10
10 [ | Autenticaciones o « [ 1 Pliblico Aticles/Articulo 1
1 @ - Matrimonios 4 a v 2 Pilico Articles/Articulo 14
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Se podra modificar los datos que se deseen del item sefialado.

. joomia! Notarias de Colombia
Sio | Menis  Contenido = Ayuda 58 Previsuaizar 0 2 O cerarsesion
Ml item del mena: [editar] e v Q O

Guardsr  Apicar  Cerar  Ayuda

Tipo de tem del menii - Parémetros - Basico
Meni de Imagenes |~ No sleosonado - =

» Parametros avanzados

W

Enlace externo

Crear un Rem del meni que enlace 2 oiro siio web o pégina web.
» M17n Parameters

Detalles del item del menii » Modulos Activos
0 2

Titulo: |Acsrca de la Notaria

Alias: [features

Enlace: |5

Mostrar dentro: | Msin Mens []

Insertar item: - N

Ono @ si

Ordenar: |2 (Aceros de = Notari) [

Una vez realizados los cambios, se presionara el icono GUARDAR o APLICAR.

5.2.0tros

Funciona de igual forma que la opcién fMain MenuU*q se diferencia en que las opciones que se
pueden modificar corresponden a las que se encuentran fuera del mend principal, ejemplo: La
informacion de interés que se observa al lado derecho en la pagina web de la notaria.

6. Contenido / Gestor de Articulos

Esta seccidn permitird editar la informacion contenida en la pagina web, tal como: conozca al
notario, instalaciones, organigrama, directorio de funcionarios, directorio de entidades, directorio de
asociaciones, autenticaciones, matrimonio, escrituracion, sucesiones, divorcios, remates,
conciliaciones, registro civil, avisos y edictos, tarifas, informacién general, creacion de la notaria y
ubicacion. El ingreso a esta opcién se realizara desde la pantalla principal, dando clic al menu
CONTENIDO / GESTOR DE ARTICULOS, o desde el icono GESTOR DE ARTICULOS, que se
observan en la imagen adjunta

[ Firefox > |

I8 Notarizs de Colombia - Administracion R |
&) [ @] oo T [ [$8+ coogie 2llall
) v php Google
[ ) J
8} Mas visitados |_| Comenzar a usar Firefox (. Ultimas noticias I3 Marcadores
0 ]uumla! Notarias de Colombia
stio gl | Contonido | {8 Previeusizar 0 31 (O Cerrar sesion
— J— » Logged in Users
) 1] m # Nombre Grupo  Cliente Uitima vez Activa  Cerrar Sesion
1 notaro  Menager adminstrator 0.0 horas
Cambio de color  Modulo contactenos  Hodulo informacion 3  Gestor de artculos Popul
plantila interes PA,0pUIAK;

» Recent added Articles
» Menu Stats

Soporte Técnico - PBX: 8050252

Joomia es software ibre fiserado bajo la Licencia GNUIGPL.
Pack creado por Joomlal Spanish 2010 - Disefio Web - Orange Sys

p m \ content
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Una vez dentro de esta opcion, se observara la la siguiente pantalla:
Mebmeea~ ] . [ |

B8 Notarias de Colombia - Administracion

\Jid

/2 @ i notariaunicalsticia.comco/administretor/index phpToption=com content 77 -[e] (2 £l
[ Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox = Ultimas noticias 3 Marcadores

Menis  Contenido

Gestor de articulos

() (o)

0 81 (O cerrarsesion

s O Q

(%8 Previsualizar

Q a P 4 [

Desarchivar  Archivo  Publicar Despublicar  Mover  Copiar Papelera  Edfar Nusvo  Ayuda

- Seleccions seccién - | =] - Selecciona categoria - | w| - Selecciona un autor - [w | - Selecdions ol estado - =]

Ordenar
# @ Titulo Publicado Pagina principal @ Acceso  Secciéna  Categoria Autor Fecha Impresiones ID
1 [0 Acceso via movi =] Q v | 1 |pablico Administrator  20.04.11 171 59
2 [ Directorio de Asociaciones. ¥ %) ~ v| 2 |pPiblico Administrator 1506 11 28 58
Poltica Editorial y de Actualizacion — .
3 |\ de Ia pagina web < @ a ¥ | 3 |Piblico Administrator  30.08.11 163 57
4 [ Directorio de Entidades = Q ~ v[ 4 |pabico Administrator 15.06.11 a2 56
s [0 Condiciones de Uso = Q a w| 5 |pablico Administrator 15.08.11 202 55
5 Directorip de funcionarios. = o v | 6 |Piblico Administrator _15.06 11 34 54

m

El gestor de articulos se encuentra compuesto por dos paginas, si se observa en la parte inferior
del gestor de articulos se vera las opciones: inicio, anterior, siguiente y final. Tal como muestra la

siguiente imagen:

83 notarias de Colombi

L B ww.notariaunicaleticia.com.co/administrator/index. phpZeption=com_content - | P] L.

|2 Mas visitados | | Comenzar a usar Firefox =) Ultimas noticias B3 Marcadores
= o -

15 [ Cconcilaciones = o o = | 15 |piblico Administrator | 14.04.11 20 a2

16 [F]  Remates = o a w[ 16 |piblico Administrator | 14.04.11 as a1

17 [ Divorcios =2 Q a = [ 17_|piblico Administrator  14.04.11 48 40

18 [  Sucesiones =7 Q ~ [ 18 |piblico Administrator  14.04.11 55 39

19 [ Matrimonios, > (%] « = [ 18 |Piblico Administrator  14.04.11 &6 38

20 [ Registro civil = Administrator  14.04.11 9% a7

ostrar 20 [=] [ inicio
7 Publicado, e| v Publicado y es Actual| ' Publicado, pero ha Expirado| &

© Anterior | [4 2 | Siguiente e 2

ado| (y Archivado

Soporte Técnico - PBX: 8050252

6.1. Conozca al Notario

En esta secci-n ingr

esar8§8 | a hoja de vi

presente, eliminelo y copie la informaciéon deseada sobre la zona blanca.

lotarias de Colombia

2]

€)% [@ wwwnotari om
B Misvisados [ C

Firefox ) Uttir

I3 Marcadores

" O Articulo: [Editar]

Thuo  [Canozca al nataro Publicado

Alas ‘conozea Pagina principal

Seccién | Sin clasiicar Categoria
Styles ~ Paragraph  ~

B 7 U |

| LB S @

N 8 v Q0 -

Vistaprevia Guardar Aplicar  Cemar  Ayuda

IDdel articulo: 32
Estado Publicado
Impresiones 113 Restableoer
= Revisado 14 Veces £
Creado Jueves, 14 Abril 2011 17:01
Modificado Martes, 18 Octubre 2011 20:05

v Parametros - Articulo

Autor

Alias del autor

Hivel de acceso
Fecha de creacion
Iniciar publicacion

Publicacién finalizada

pr—r

Pitieo[=]
201108 18 17:0124)
2011-04-14 17:01 Z\'—?‘

Nunes E]

» Parametros - Avanzados

b Informacién de metadatos
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Si se desea ver como quedara la hoja de vida antes de aplicar los cambios definitivos, debera
presionar el icono VISTA PREVIA. Una vez los ajustes se hayan completado, se debe presionar el
icono GUARDAR o APLICAR.

Las secciones Organigrama, Directorio de funcionarios, Directorio de Entidades y Directorio de
Asociaciones, Avisos y Edictos, Autenticaciones, Matrimonios, Escrituracion, Sucesiones,
Divorcios, Remates, Conciliaciones, y Registro Civil, se podran cambiar de la misma manera.

6.2. Instalaciones.

En esta seccién se cargaran las fotografias de las instalaciones de la Notaria. Al ingresar a la
opcién de instalaciones si encuentra una imagen gris, sefidlela y eliminela.

| 8 Notaras de Colombia - Administracion

€ )3 || @ o notarisunicaletiia.com.co : w17 - || [ 8- Geo slm
i |
18 Mis visitados |_| Comenzar a usar Firefox (2 Utimas noticias B Marcadores ||
T T 2
1 joomia! Notarias de Colombia
2 Articulo: [Editar] o Y v O L)
& waprove  Ouarder Apkosr  Com Ayude
|
Tulo Instalacones Publcado No @ si 10 del articulo: B
Atas instalacon . Pigina principal ® xo O si Eslado Pubicado
= impresiones 2 Rasblocat
Seccibn | S dasken = Categora S ctem =
C L=l Revisado sveces
Cresdo Jueves. 16 Ab 2011 1701
Modiicado Martes, 18 Octubre 2011 20
S R i Martes, 18 Oceubre 2011 2011
EE|E® LB S Parametros - Articulo
—zE x x| 2

Informacion de metadatos
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|
|
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|
|
|
|
|
|
|

®

Path

Dominio Amigo - Soporte Técnico - PBX: 8050252

/eb - Orange Sys

siciona
ck c o Joorial Spanish 2010

Pack cr

Para cargar una imagen presione el botdn fimagendque se encuentra ubicada en la parte inferior
izquierda, esto mostrara la siguiente pantalla:

e —
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